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 Abstract: Today's technological developments force us to always 

keep up with the times. Of course, this cannot be separated from 

the important role of computers in all aspects. One of the skills 

that must be possessed by young people today is Micosoft Word 

because with adequate mastery of Microsoft Word, it is possible 

that it will make it easier to complete the work or responsibilities 

occupied. Ma'had Ar Ridha is one of the Islamic boarding schools 

in the city of Klaten, precisely Belang Wetan North Klaten. For 

now, there is still very little knowledge and computer facilities in 

the pesantren so it will be very helpful and useful to hold training 

at the pesantren. With the Microsoft Word training for students 

here, it is expected to support the teaching and learning process 

and Islamic da'wah activities through media with data processing 

and worksheets 
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Abstrak 

Perkembangan teknologi saat ini memaksa kita untuk selalu mengikuti perkembangan jaman. Tentunya 

hal ini tak lepas dari peran penting komputer dalam segala aspek. Salah satu keahlian yang harus dimiliki oleh 

anak muda saat ini adalah Micosoft Word karena dengan penguasaan Microsoft Word yang memadai maka 

dimungkinkan akan mempermudah dalam menyelesaikan pekerjaan atau tanggung jawab yang ditekuni. Ma’had 

Ar Ridha adalah salah satu pesantren yang ada di kota Klaten, tepatnya Belang Wetan Klaten Utara. Untuk Saat 

ini masih sangat minim pengetahuan dan fasilitas komputer yang ada di pesantren tersebut sehingga akan sangat 

membantu dan bermanfaat untuk mengadakan pelatihan di pesantren tersebut. Dengan adanya pelatihan 

Microsoft Word untuk para santri disini diharapkan dapat mendukung proses belajar mengajar dan kegiatan 

dakwah Islam melalui media dengan pengolahan data dan lembar kerja 

Kata Kunci: Microsoft Word, Santri, Pelatihan 
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PENDAHULUAN  

Seiring dengan perkembangan jaman yang semakin maju, hampir semua aspek di 

dunia kerja membutuhkan teknologi Komputer atau teknologi informasi. Salah satu keahlian 

yang harus dimiliki oleh seseorang di era sekarang ini adalah keahlian dalam mengoperasikan 

komputer, minimal microsoft word dan excel guna membantu segala aspek pendataan data. 

Kemampuan dalam mengoperasikan komputer sudah menjadi syarat dasar bagi seseorang 

dalam mencari pekerjaan, karena dengan kemampuan microsoft word yang mumpuni 

diharapakan dapat memperlancar pekerjaan yang ada sehingga meningkatkan kinerja 

perusahaan yang berimbas pada meningkatnya income perusahaan tersebut. Oleh karena 

belajar komputer khususnya microsoft word menjadi suatu keharusan di era saat ini. 

Microsoft Word atau biasa disebut word Processing adalah aplikasi yang digunakan untuk 

membuat, mengubah dan menghasilkan dokumen berupa teks (Budihardjo, 2004) 

Ma’had Ar Ridha Belang Wetan Klaten Utara yang merupakan lembaga pendidikan 

Islam yang berbasis pesantren, tidak lepas dari kebutuhan akan informasi yang bisa dijadikan 

untuk mendukung proses belajar santri, dan kegiatan dakwah Islam yaitu mengajak umat 

manusia dengan hikmah kebijaksanaanuntuk mengikuti petunjuk Allah dan Rosul (Asmuni 

Syukir,1983). Dengan memanfaatkan sisi positif dari internet, maka diharapkan dapat 

mendukung pengembangan sumber daya manusia khususnya bagi para santri di Ma’had Ar 

Ridha Belang Wetan Klaten Utara. Dengan pelatihan dan sosialisasi aplikasi dalam 

Teknologi Informasi berupa pelatihan Microsoft Word bagi para santri, harapannya dapat 

mendukung proses belajar mengajar dan kegiatan dakwah Islam melalui media yang terkait 

dengan pengolhan data lembar kerja. 

Oleh karena itu Program Studi Teknik Informatika Fakultas Ilmu Komputer 

Universitas Widya Dharma Klaten melalui program pengabdian kepada masyarakat 

mengajak kerjasama pondok pesantren Ma’had Ar-ridha Klaten berupa pelatihan microsoft 

word bagi santri di pondok pesantren tersebut. Dimana pelatihan itu sendiri adalah suatu 

Proses untuk mendapatkan Keterampilan mengenai pekerjaan baik melalui sserangkaian 

prosedur yang sistematis yang dilakukan oleh seorang ahli yang bertujuan untuk 

meningkatkan ketrampilan dan pengetahuan kepada seseorang (Eli Yulianti, 2015) 

Harapannya memalui program pengabdian kepada masyarakat yang berupa pelatihan 

word dapat memberikan pengetahuan dan ilmu baru yang bermanfaat untuk santri santri yang 

ada di pondok pesantren Ma’Had Ar-ridha Klaten 
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METODE  

Kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat ini dilaksanakan di Laboratorium 

Komputer Lanjut Fakultas Teknologi dan Komputer Universitas Widya Dharma Klaten, dan 

sasaran pengabdiannya adalah santri-santri Ma’had Ar Ridha Belang Wetan Klaten Klaten 

Utara. Dimana pelatihan ini diikuti oleh 18 santri. Metode yang digunakan dalam 

pelaksanaan pengabdian ini adalah dengan metode ceramah yaitu cara penyampaian 

pembelajaran dengan penuturan secara lissan ataupun penjelasan secara langsung kepada 

peserta didik (Wina Sanjaya, 2006) yang dilanjutkan dengan praktikum mengunakan 

komputer dengan pendampingan dari tim pengabdian masyarakat. Selanjutnya akan diberikan 

latihan- latihan berupa studi kasus untuk diselesaikan oleh para peserta pengabdian 

masyarakat.  

Pelaksanaan pengabdian ini adalah dengan metode ceramah yang dilanjutkan dengan 

praktikum menggunakan komputer dengan pendampingan dari anggota tim pengabdian 

mayarakat. Dalam Hal ini pemberi materi utama adalah Bapak Fajar Budi H, M. Eng, 

memandu jalannya pelatihan. Ketua pelaksana pada saat kegiatan dibantu oleh beberapa 

anggota yang mendampingi para peserta langsung. Secara teknismateri disampaikan dengan 

bantuan proyektor sehingga pesertadapat melihat lebih jelas materi dan instruksi yang harus 

dikerjakan, sementara para pendamping akan membantu bila ada kesulitan saat para peserta 

praktek dengan komputeryang telah disediakan yang ada di Laboratorium Komputer Fakultas 

Teknologi dan Komputer Universitas Widya Dharma.  

 

Gambar 1. Penyampaian Materi oleh bapak Fajar Budi H, M. Eng 

Selanjutnya setelah materi pengenalan umum tentang Micosoft Word , Kemudian 

dilanjutkan praktikum dengan mengenalkan dan memanfaatkan lembar kerja baru. Pada 
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tahapan ini peserta dikenalkan bagaimana membuat undangan dengan Micosoft Word. 

Setelah peserta mengenal bagaimana caramemanfatkan menu yang adadi word selanjutnya 

pemanfaatan menu yang ada untuk membuat undangan. Selanjutnya peserta diajak untuk 

lebih explore terhadap kasus-kasus yang berbeda yang lebih kompleks tapi tetap mengacu 

pada format dan aturan dalam penulisan.  

  

Gambar 2 Pendampingan Pelatihan 

Pada saat pelatihan materi ini tidak bisa dipungkiri banyak kesulitan yang mereka 

hadapi karena memang para peserta pelatihan secara umum belum memiliki dasar 

pengolahan Microsoft Word maka peran para asisten pendamping dan pelatihan sangat 

dibutuhkan.  

 

Gambar 3 Peserta Pelatihan 
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HASIL  

Pelatihan yang ditujukan untuk para santri ini pada hakekatnya adalah mengenal dan 

memberikan dasar bagaiman cara memanfaatkan teknologi informasi khususnya yang terkait 

dengan pengolahan data dengan prinsip lembar kerja dengan menggunakan Microsoft Word. 

Dasar pengetahuan ini akan bermanfaat manakala sering dipraktekan dan juga usaha 

menambah pengetahuan dari dasar yang telah dimiliki dengan belajar dari berbagai cara, 

misal buku, diskusi dan sebagainya, apalagi teknologi informasi terus berkembang, maka 

mengikuti perkembangannya adalah sangat penting untuk bisa menambah ketrampilan dan 

mengambil manfaatnya. Adapun dasar-dasar yang yang diperoleh setelah mengikuti 

pelatihan ini beberapa diantaranya adalah : 

a. Mampu mengenal dan memanfatkan menu-menu utama dan Microsoft Word. 

b. Mampu membuat undangan sederhana dari Word 

DISKUSI  

Pusat Pengabdian Masyarakat (PPM) Universitas Widya Dharma Klaten mengadakan 

pelatihan dan sosialisasi Microsoft Word bagi para santri Ma’had Ar Ridha Belang Wetan 

Klaten Utara. Hal ini merupakan salah satu bentuk kepedulian Universitas Widya Dhama 

Klaten bagi masyarakat dalam rangka mengembangkan sumber daya manusia di wilayah 

Kabupaten Klaten, dan termasuk di dalamnya adalah para santri Ma’had Ar Ridha Belang 

Wetan Klaten. Kegiatan PPm tersebut melibatkan staf pengajar khususnya Fakultas 

Teknologi dan Komputer Universitas Widya Dharma Klaten, dimana Microsoft Word 

merupakan bagian yang dipelajari dan juga ering dilibatkan dalam kegiatan akademik. Materi 

yang diberikan saat pelatihan dapat menjadi alternatif para ssantri untuk mencari dan 

menambah ilmu khususnya erkait dengan lembar kerja. Dengan mengenal Microsoft Word 

mendukung kegiatan belajar mereka dan nantinya dapan pula mendukung perkembangan 

dakwah islam, khususnya terkait pengolahan data dengan lembar kerja. 

Dunia dakwah merupakan salah satu bidang yang mungkin akan santri temui selepas 

menamatkan pendidikan di pesantren atau bahkan sebelum santri lulus dari pesantren akan 

sering bergelut dengan dakwah. Pada masa sekarang seiring dengan perkembangan teknologi 

informasi maka dukungan pengolahn data di dalam proses dakwah bisa dilakukan dapat 

mendukung pengembangan sumber daya manusia khususnya bagi para santri Ma’had Ar-

Ridha Belangwetan Klaten Utara Klaten, dalam mendukung proses belajar mengajar, 

mengolah data administrasi dan kegiatan dakwak Islam sehingga santri pondok bisa 

bermanfaat dalam menyebarkan kebaikan bagi masyarakat. 
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KESIMPULAN  

Dari pelaksanaan kegiatan pengabdian pada masyarakat berupa pelatihan pengenalan 

Microsoft Word bagi para santri Ma’had Ar Ridha, maka dapat ditarik bebrapa kesimpulan 

sebagai berikut: 

1. Program pengabdian masyarakat yang diselanggarakan oleh PPM Unwidha bisa 

dirasakan manfaatnya oleh berbagai kalangan masyarakat salah satu diantaranya bagi 

para santri Ma’had Ar Ridha Belang Wetan Klaten. 

2. Para staf pengajar khususnya di Fakultas Teknologi dam Komputer Universitas Widya 

Dharma Klaten bisa memanfaatkan keahlian teknologi informasi khususnya Microsoft 

Word untuk membantu masyarakat salah satu diantaranya bagi para santri pondok 

pesantren sehingga para santri memiliki kemampuan memanfaatkan teknologi informasi 

untuk menambah khasanah ilmu dan kegiatan dakwah Islam. 

3. Para santri pondok pesantren bisa mengambil manfaat keberadaan teknologi informasi 

khususnya Microsoft Word untuk mendukung proses belajar dan dakwah mereka. 
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